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Die Diplomprüfung richtet sich an Personen, die sich über Grundkenntnisse und Fähigkeiten im 

Umgang mit einem PC sowie den Standardanwendungen ausweisen können. Das Diplom ist der 

Einstieg für eine weitere Informatik Ausbildung. 

Die Ausbildung zur Vorbereitung auf die Diplomprüfungen richtet sich an Personen, die mit einem 

PC arbeiten und den effizienten Umgang mit diesem sowohl im privaten als auch im beruflichen 

Umfeld nutzen wollen. 

Das Diplom Informatik-Anwender I SIZ ist insbesondere für Lernende der gewerblichen, 

technischen und kaufmännischen Berufe sowie für gelernte Berufsleute eine wertvolle Auszeichnung 

ihrer grundlegenden Fähigkeiten in der Anwendung von Informatikmitteln und erweitert ihren 

Leistungsausweis.

Für fortgeschrittene Schüler der Sekundarstufe 1 ist das Diplom ein guter Einstieg in die berufliche 

oder schulische Ausbildung. 

Mit dem Diplom Informatik-Anwender I SIZ erhalten Sie einen schweizerischen Ausweis, der Ihnen 

grundlegende PC-Anwenderkenntnisse attestiert. Sie können sich damit über solide Qualifikationen und 

Kompetenzen ausweisen, die Ihnen privat und beruflich nützlich sind.

Das Diplom Informatik-Anwender I SIZ bestätigt, dass der Inhaber über eine gute Informatikanwender-

Grundausbildung verfügt und den PC als Arbeitsmittel nutzen und einsetzen kann.

Für die Ausbildung zur Vorbereitung auf die Modulprüfungen werden keine Vorbildungen verlangt. 

Das Diplom zum Informatik-Anwender I SIZ basiert auf drei Modulen:

	 Das Einrichten eines Arbeitsplatzes, der Umgang mit Internet und Elektronischer Post, 

	 Sicherheit und Dateiorganisation.

	 Die Aufbereitung von Informationen zu einer wirkungsvollen Präsentation und die Aus-

	 gestaltung derselben.

	 Grundlagen der Dokumentengestaltung zwecks Erstellen von schriftlichen Arbeiten und 

	 einfache Berechnungen mit Hilfe der Tabellenkalkulation. 

	 102 Betriebssystem, Kommunikation und Security 

	 202 Präsentation mit Einsatz von Multimediaelementen

	 302 Grundlagen Textverarbeitung und Tabellenkalkulation

Die Diplom- und Modulbeschreibungen in Kürze und im Detail finden Sie unter www.siz.ch.

Die Vorbereitung auf die Diplomprüfungen können Sie an einer Schule Ihrer Wahl absolvieren.

Die Liste der Partnerschulen finden Sie unter www.siz.ch

Die SIZ empfiehlt den Schulen rund 80 Unterrichtslektionen für den Lehrgang Informatik-

Anwender I SIZ einzusetzen. Die Form der Ausbildung und dementsprechend die Lehrgangsdauer 

kann je nach Schule variieren.

Prüfungen können grundsätzlich jederzeit absolviert werden. Die Prüfungstermine werden durch die 

Partnerschulen festgelegt. Es besteht auch die Möglichkeit, die Prüfung direkt bei der SIZ AG abzulegen. 

Die Termine hierfür finden Sie unter www.siz.ch. 
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Die Modulprüfungen werden vor Ort bei den Partnerschulen durchgeführt. Diese können aber auch 

bei der Geschäftsstelle der SIZ absolviert werden. 

Es werden die drei Module 102, 202 und 302 gemäss den aktuellen Modulidentifikationen 

geprüft. Die Prüfungen können modulweise, also Schritt für Schritt, oder als Ganzes absolviert 

werden. 

Die Fragen werden in der Multiple-Choice-Technik gestellt. Die Modulprüfungen werden online

durchgeführt. Die Kandidatinnen und Kandidaten können alle verfügbaren Unterlagen sowie das

Internet verwenden.

Den Kandidaten stehen für die Vorbereitung verschiedene Trainings- und Testmöglichkeiten offen:

	 Gratis Trainingsprüfungen

	 Über die SIZ Website kann jedermann automatisierte Trainingsprüfungen machen.

	 Probe- und Testprüfungen

	 Über die Partnerschulen können weitere Tests mit Ergebnisanalysen bezogen werden.

	 Dozentenversionen

	 Diese stehen den Dozenten für den Unterricht zur Verfügung.

Die SIZ gibt für die Vorbereitung des Prüfungsstoffes Empfehlungen für Lehrunterlagen ab. Sie 

unterscheidet dabei zwischen zertifizierten Lehrmitteln (mit Zertifizierungslabel) und unverbind-

lichen Empfehlungen für das Literaturstudium. Die aktuelle Liste findet sich unter www.siz.ch.

Die Prüfungsgebühr richtet sich nach der aktuellen SIZ-Preisliste.

Es stehen grundsätzlich 3 mögliche Weiterbildungsvarianten zur Verfügung:

Informatik-Anwender II SIZ

Sie wollen sich in den Office-Anwendungen Dokumentengestaltung und Tabellenkalkulation über wei-

tergehende professionelle Kenntnisse und Fähigkeiten ausweisen. Dafür brauchen Sie für den Erwerb 

des Diploms Informatik-Anwender II SIZ nur noch 2 Module (322 und 422) zu absolvieren.

ICT Power-User SIZ

Sie haben als Inhaber des Informatik-Anwender I-Diploms aber auch die Möglichkeit, das ICT 

Power-User-Diplom direkt zu erwerben. Es werden Ihnen 2 Anwender-Module als ein Power-User-

Modul angerechnet. Sie brauchen also nur noch 2 von 3 Power-User-Modulen zu absolvieren.

Als Diplominhaber Informatik-Anwender I SIZ können Sie aber auch in eine fachspezifische oder 

projektmanagementorientierte Weiterbildung einsteigen. Für technisch Interessierte empfiehlt sich 

das Assistant PC/Network-Diplom, für Web- und gestalterisch Interessierte das Assistant Web-

Diplom. Der Projektleiter SIZ bietet sich als Weiterbildung an, wenn Sie sich im Hinblick auf eine 

Führungsaufgabe projektmanagementmässig weiterentwickeln wollen. 

Die gültigen Reglemente und Durchführungsbestimmungen können im Internet unter www.siz.ch 

abgerufen oder bei der SIZ bestellt werden.
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SIZ AG, Schweizerisches Informatik-Zertifikat
Thurgauerstrasse 101
CH-8152 Glattbrugg
T 044 384 90 40
F 044 384 90 50
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